
 

 

Class 10 Kannada Letter Writing 

ಪತ್ರ ಲ ೇಖನ 

ದೂರವಾಣಿ. ಮಿಂಚಿಂಚೆ, ಗಣಕಯಿಂತ್ರ ಮ ಿಂತಾದ ಆಧ ನಿಕ ಸೌಲಭ್ಯಗಳಿಂದ ಪತ್ರ ಸಿಂಸೃತಿ 
ಸವಲಪಮಟ್ಟಿಗೆ ದೂರವಾಗಿದೆ. ಕೆೈಬರೆಹದ ಪತ್ರವು ನಿೀಡ ವ ಆತಿೀಯತೆ, ಆಪತತೆ ಮತ್ ತ ಭಾವ 
ಸಿಂಬಿಂಧಿ ಸಿಂವೆೀದನೆಗಳು ಮಾಯವಾಗಿವೆ. ಪತ್ರರಚನೆಯಲಿ್ಲ ಒಿಂದ  ಸೊಗಸಿದೆ, ಅಭಿರ ಚಿಯ 
ಅನಾವರಣ ಇದೆ. ಶಿಸ ತ ಇದೆ, ಆನಿಂದ ಇದೆ, ಸೃಜನಶಿೀಲತೆಗೆ ಅವಕಾಶ ಇದೆ. 

ಇಿಂದ  ಪತ್ರದ ಮೂಲಕವೆೀ ಹೆೀಳಬೆೀಕೆಿಂಬ ಅಗತ್ಯ ಏನೂ ಇಲಿ, ನಿಜ. ಈ ಬದಲಾವಣೆಯನ ು 
ಒಪ್ಪಪಕೊಳೆ್ ಳೀಣ. ಆದರೆ ಪತ್ರ ರಚನೆಯೀ ಬೆೀಡ ಎನ ುವ ಹಾಗಿಲಿ. ಅರ್ಜಿ, ಬೆೀಡಿಕೆ, ಮನವಿ, 

ಮಾಹಿತಿ ಇತಾಯದಿಗಳು ಕಿಂಪಯಯಟರ ನಲಿ್ಲ ಸಿದದಗೊಿಂಡ  ಸಾಮಾನಯ ಅಿಂಚೆ, ಮಿಂಚಿಂಚೆ, 
ಫ್ಾಯಕ್ಸ ಗಳ ಮೂಲಕ ರವಾನೆಯಾಗ ತಿತವೆ. ಆದರೆ, ಕೆೈಯಲ್ಲ ಿಬರೆಯಬೆೀಕಿಲ ಿಅಷ್ೆಿ. 

ನಮಮ ರಾಜಯದ ಆಡಳತ್ ಭಾಷ್ೆ ಕನುಡ. ಹಿೀಗಾಗಿ ಸರಕಾರಿ ಪತ್ರಗಳು, ಮನವಿಗಳು ಕನುಡದಲೆಿೀ 
ಇರಬೆೀಕಾಗ ತ್ತದೆ. ಜನಸಾಮಾನಯರ ವಯವಹಾರಗಳು ಹೆಚಾಾಗಿ ಕನುಡದಲೆಿೀ ಇರ ವುದರಿಿಂದ 
ಕನುಡದಲ್ಲ ಿಪತ್ರ ರಚಿಸ ವ ಸಾಮಾನಯ ಜ್ಞಾನ ನಮಗೆ ಇರಲೆೀಬೆೀಕಾಗ ತ್ತದೆ. 

ಕಳೆದ ತ್ರಗತಿಗಳಲಿ್ಲ ನಿೀವು ಪತ್ರ ರಚನೆಯ ಸವರೂಪ ಮತ್ ತ ಅದರ ವಿವಿಧ ಹಿಂತ್ಗಳನ ು 
ತಿಳದಿದಿದೀರಿ. ಬಿಂಧ ಗಳಗೆ, ಸೆುೀಹಿತ್ರಿಗೆ ಬರೆಯ ವ ಪತ್ರದಲ್ಲ ಿಆತಿೀಯತೆ ಇರ ತ್ತದೆ. ಅದ  
ಮನಮ ಟ ಿವಿಂತೆ ಇರ ತ್ತದೆ. ಅಿಂತ್ಹ ಪತ್ರಗಳನ ು ಖಾಸಗಿೀ ಪತ್ರಗಳು ಎಿಂದ  ಕರೆಯ ತೆತೀವೆ. 

ಮನವಿ ಪತ್ರಗಳಲಾಿದರೆ ಸೌಜನಯದೊಿಂದಿಗೆ ನಿಖರವಾದ ಮಾಹಿತಿ, ನೆೀರ ನಿರೂಪಣೆ. 
ವಸ ತನಿಷ್ಠತೆ ಇರ ತ್ತದೆ. ತ್ನಗೂ, ಸಾವಿಜನಿಕರಿಗೂ ಉಪಯೀಗವಾಗ ವಿಂತ್ಹ ಎಲಾ ಿರಿೀತಿಯ 
ಪತ್ರಗಳನ ು ವಾಯವಹಾರಿಕ ಪತ್ರಗಳು ಎಿಂದ  ಕರೆಯ ತೆತೀವೆ. 

ಇಲಿ್ಲ ನಿಮಗೆ ಖಾಸಗಿ ಮತ್ ತ ವಾಯವಹಾರಿಕ ಪತ್ರಗಳಗೆ ಉದಾಹರಣೆಯನ ು ನಿೀಡಲಾಗಿದೆ. ನಿೀವು 
ಅವುಗಳನ ು ಗಮನಿಸಿ ಪತ್ರ ಬರೆಯ ವ ಕರಮವನ ು ಅಭಾಯಸ ಮಾಡಿರಿ. 

 

 

 

 



 

 

ವಾಯವಹಾರಿಕ ಪತ್ರ 

ಇವರಿಿಂದ.                                                                               ದಿನಾಿಂಕ :10-01-2025 

ತ್ನ ಜ ಎಸ್. ಎಿಂ. 
೧೦ ನೆೀ ತ್ರಗತಿ, 

ಸಕಾಿರಿ ಪ್ೌರಢಶಾಲೆ, 
ಗ ಬ್ಬಿಹಳಳ, ಕಡೂರ  ತಾಲೂಿಕ ,  
ಚಿಕಕಮಗಳ್ರ  ರ್ಜಲೆಿ. 
 

ಇವರಿಗೆ, 
ಅಧಯಕ್ಷರ . 
ಗಾರಮ ಪಿಂಚಾಯಿತಿ, ಗ ಬ್ಬಿಹಳಳ,  
ಕಡೂರ  ತಾಲೂಿಕ , ಚಿಕಕಮಗಳ್ರ  ರ್ಜಲೆಿ. 

   ಮಾನಯರೆೀ, 

        ವಿಷ್ಯ: ನಮಮ ಊರಿನ ಬ್ಬೀದಿ ದಿೀಪಗಳನ  ಸರಿಪಡಿಸ ವಿಂತೆ ಕೊೀರಿ. 

ವಿಷ್ಯಕೆಕ ಸಿಂಬಿಂಧಿಸಿದಿಂತೆ, ತ್ಮಮ ಗಮನಕೆಕ ತ್ರಬಯಸ ವುದೆೀನೆಿಂದರೆ, ನಮಮ ಊರಿನ ಬ್ಬೀದಿ ದಿೀಪಗಳು 
ಕೆಲವು ದಿನಗಳಿಂದ ಕೆಟ ಿಹೊೀಗಿವೆ. ಇದರಿಿಂದ ರಸೆತಯಲಿ್ಲ ರಾತಿರ ಹೊತ್ ತ ಮ ದ ಕರ . ಹೆಣ ುಮಕಕಳು ಹಾಗೂ 
ಮಕಕಳು ಏಕಾಿಂಗಿಯಾಗಿ ಸಿಂಚರಿಸಲ  ಭ್ಯಪಡ ವಿಂತಾಗಿದೆ. ಹಿೀಗಾಗಿ, ಜನಪರ ಕಾಳರ್ಜ ಹೊಿಂದಿರ ವ 
ತಾವು ಈ ಕೂಡಲೆೀ ನಮಮ ಗಾರಮದ ಬ್ಬೀದಿ ದಿೀಪಗಳನ ು ಸರಿಪಡಿಸಿ ಜನರಿಗಾಗ ತಿತರ ವ ತೊಿಂದರೆಗಳನ ು 
ನಿವಾರಿಸಬೆೀಕೆಿಂದ  ಗಾರಮಸಥರ ಪರವಾಗಿ ಮನವಿ ಮಾಡಿಕೊಳುಳತೆತೀನೆ. 

 

ವಿಂದನೆಗಳೆ್ ಿಂದಿಗೆ, 

                                                                                                     ತ್ಮಮ ವಿಶಾವಸಿ, 

                                                                                                  (ತ್ನ ಜ ಎಸ್. ಎಿಂ.) 

 

 



 

 

ಖಾಸಗಿ ಪತ್ರ 

ಇವರಿಿಂದ,                                                                                ದಿನಾಿಂಕ:25.06. ಪ್ಪರೀತಿಯ 
ಮಮತ್ ಕೆ. ಎಲ್. 
೧೦ ನೆೀ ತ್ರಗತಿ, 'ಬ್ಬ' ವಿಭಾಗ. 
ವಿನಾಯಕ ಪ್ೌರಢಶಾಲೆ, ಗೌರಿಬ್ಬದನೂರ . 

 ಪ್ಪರೀತಿಯ ತ್ಿಂದೆಯವರಿಗೆ ನಿಮಮ ಮಗಳು ಮಾಡ ವ ನಮಸಾಕರಗಳು. 

   ನಾನ  ಇಲಿ್ಲ ಆರೊೀಗಯವಾಗಿದೆದೀನೆ. ನಿಮಮ ಯೀಗಕ್ೆೀಮದ ವಿಚಾರವಾಗಿ ಪತ್ರವನ ು ಬರೆಯಿರಿ. ಇಲಿ್ಲ ಈಗ 
ವಿಪರಿೀತ್ ಮಳ  ೆಬರ ತಿತದೆ. ಮಳೆಯ ವಾತಾವರಣ ತ್ ಿಂಬಾ ಹಷ್ಿದಾಯಕವಾಗಿದೆ. ಎಲೆಡಿೆ ಹಸಿರ  
ಕಿಂಗೊಳಸ ತಿತದೆ. ಈ ನಡ ವೆ ನಮಮ ನಿತ್ಯದ ಶಾಲಾ ಚಟ ವಟ್ಟಕೆಗಳು ಯಾವ ತೊಿಂದರೆಯೂ ಇಲಿದಿಂತೆ 
ನಡೆಯ ತಿತವೆ. ಕಳೆದ ವಾರ ಮಾಸಿಕ ಪರಿೀಕ್ೆಗಳು ನಡೆದಿದದವು. ಆ ಪರಿೀಕ್ೆಯಲ್ಲ ಿನಾನ  ತ್ರಗತಿಗೆ ದಿವತಿೀಯ 
ಸಾಥನವನ ು ಪಡೆದಿದೆದೀನೆ. ಮ ಿಂದಿನ ಪರಿೀಕ್ೆಯಲಿ್ಲ ಇನೂು ಸವಲಪ ಪರಯತ್ು ಮಾಡಿದಲ್ಲ ಿನಿೀನ  ಪರಥಮ 
ಸಾಥನವನ ು ಪಡೆದೆೀ ಪಡೆಯ ತಿತೀಯ ಎಿಂದ  ನನು ಗ ರ ಗಳು ಹೆೀಳದರ . ನಾನ  ಅವರ ಮಾಗಿದಶಿನದಿಂತೆ 
ವಾಯಸಿಂಗವನ ು ಮಾಡಿ, ಶಾಲೆಗೆ ಹಾಗೂ ನಿಮಗೆ ಕಿೀತಿಿಯನ ು ತ್ರ ತೆೀನೆ.  

  ೧೦ ನೆೀ ತ್ರಗತಿಯ ಫಲ್ಲತಾಿಂಶ ನಮಮ ಮ ಿಂದಿನ ವಾಯಸಿಂಗಕೆಕ ದಾರಿದಿೀಪವಾಗ ವುದರಿಿಂದ ಶಾಲಾ 
ಶಿಕ್ಷಕರ  ತ್ ಿಂಬಾ ಕಾಳರ್ಜವಹಿಸಿ ಪ್ಾಠಗಳನ ು ಮಾಡ ತಿತದಾದರೆ. ನಾವಯ ಕೂಡ ಶರದೆದವಹಿಸಿ ಕಲ್ಲಯ ತಿತದೆದೀವೆ. 
ಒಳ ಳೆಯ ಶಾಲೆ ಹಾಗೂ ಗ ರ ಗಳನ ು ಪಡೆದ ನಾವು ನಿಜಕೂಕ ಧನಯರ . 

    ಮನೆಯಲಿ್ಲ ನನು ಪ್ಪರೀತಿಯ ಅಮಮ ಮತ್ ತ ಅಣುನಿಗೆ ನನು ನಮಸಾಕರಗಳನ ು ತಿಳಸಿರಿ. 

                                                                                                       ನಿಮಮ ಪ್ಪರೀತಿಯ 

                                                                                                     (ಮಮತ್ ಕೆ. ಎಲ್.) 

ಇವರಿಗೆ, 
ಶಿರೀ ಬಸವರಾಜ ಕೆ. ಎಲ್. 
ಮನೆ ನಿಂ - ೧೧೯೯. ಬನಶಿಂಕರಿ ನಿಲಯ,  

ರಾಜಕ ಮಾರ ರಸೆತ, ತ್ ಮಕೂರ . 

 

 



 

 

 


